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Prot. 1241 \C12
Del 28 maggio  2009

AI SIGG. DOCENTI

Ai Docenti. Collaboratori

Ai Coordinatori e ai Segretari

dei Consigli di classe

ALL’ALBO  E AL SITO web di ISTITUTO

e, p. c., al Direttore S.G.A

OGGETTO: adempimenti propedeutici alla conclusione dell’attività didattica e procedure per lo svolgimento degli scrutini finali.

1. Scadenze

2. Riferimenti normativi

3. Indicazioni per lo svolgimento delle operazioni di scrutinio

1. SCADENZE
Secondo il Calendario Regionale , il termine delle lezioni, per il corrente anno scolastico, è fissato al 12 di giugno. La prima prova scritta dell’Esame di Stato  è prevista per il 16 giugno (il 15 giugno la riunione preliminare ore 9.00, previa variazione da parte del Presidente DS Sciortino Leoluca IC Corleone).

Entro il 12 giugno dovranno essere quindi essere completate tutte le operazioni di scrutinio.

I tempi ristretti esigono che alla data suddetta tutta la documentazione sia perfezionata anche sotto il profilo formale.

2. RIFERIMENTI NORMATIVI:

Le principali  norme  che  regolano la valutazione e  gli scrutini finali e gli esami conclusivi del primo ciclo d’istruzione sono:

􀂾 legge 169\2008
􀂾 CM 10-12-46-50-51\2009
􀂾 PROTOCOLLO DI GESTIONE interna  degli SCRUTINI  DELIBERATO collegio docenti il 19\5\2009
3. INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO

3.1 Ricordo a tutti i Docenti che:

􀂙 Il registro personale, sbarrato e firmato, i compiti scritti e ogni documento correlato ai voti quadrimestrali, saranno consegnati al dirigente scolastico al termine dello scrutinio.

􀂙 La relazione finale disciplinare per ogni docente  sull’attività didattica ed educativa, dovrà essere consegnata al Coordinatore del Consiglio  di classe entro e non oltre il 5 giugno giugno 2009 , in modo da consentire la formulazione della relazione coordinata.
I docenti di sostegno avranno particolare attenzione a documentare i percorsi educativo-didattici degli alunni diversamente abili

IN CASO DI PROPOSTE DI NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA AD INTEGRAZIONE DI QUANTO PREVISTO DAL PROTOCOLLO, OGNI DOCENTE DOVRA’ ESIBIRE PROVE DI VERIFICA SIGNIFICATIVE  DEL PERCORSO ATTIVATO.

  Il file contenente lo schema della relazione è disponibile nel computer della sala Docenti e sul sito web www.istitutocomprensivopalazzoadriano.it 

􀂙 La valutazione disciplinare, espressa in numeri interi e con un voto unico anche per le materie che prevedono lo scritto, sarà formulata da ciascun Docente prima dell’inizio dei lavori e presentata in forma di proposta al Consiglio di classe per la valutazione collegiale.

􀂙 Il voto finale deve essere COERENTE con la somma ragionata degli elementi di valutazione registrati e documentati nel corso del quadrimestre. 
􀂙 Il registro personale non dovrà presentare cancellature, sovrapposizioni di voti o qualsiasi altro segno o alterazione che possano generare dubbi o equivoci sull’esatto significato di quanto è stato scritto. Eventuali segni diversi dai numeri dovranno essere interpretabili senza equivoci di sorta tramite apposita legenda.

3.2 Ricordo ai Coordinatori che:

sulla base dei resoconti disciplinari dovranno redigere una bozza di relazione secondo lo schema fornito.
La relazione, letta, discussa e approvata in Consiglio di classe all’inizio dei lavori, sarà alla fine allegata al verbale di scrutinio. Eventuali discordanze rispetto al testo collegiale dovranno essere motivate e verbalizzate.

Al termine dello Scrutinio, sulla base di quanto verbalizzato, approvato e sottoscritto, il Coordinatore, coadiuvato dal Segretario del Consiglio, compilerà:

· le schede di valutazione

· il registro generale degli alunni

· le tabelle  degli esiti (ammessi e non ammessi)

3.3 Ricordo ai Segretari dei Consigli di classe che:

• Il verbale dello scrutinio dovrà essere redatto con particolare cura e con chiarezza laddove vengono illustrate le motivazioni delle decisioni assunte. Il  verbale dovrà riportare, per ciascun alunno oggetto del provvedimento, un dettagliato giudizio che espliciti le ragioni della decisione assunta dall’organo collegiale. 
• Questo Ufficio ha predisposto i modelli per la verbalizzazione delle operazioni di scrutinio nelle diverse classi, il cui file si troverà nella memoria dei PC della sala Docenti e sul sito della scuola. Si tratta di seguirne le indicazioni, evitando che la fretta possa compromettere la completezza e la correttezza del documento. E’ bene comunque che il Segretario prenda visione dello schema di verbale prima del momento della redazione.

• Resta inteso che lo schema di Verbale proposto vuole essere un supporto e non un vincolo.

Spetta al Consiglio di classe e al suo Segretario aggiungere, integrare o modificare lo schema quando ciò appaia necessario per la fedeltà ed esaustività della verbalizzazione.

______________________________________________________________________________________

SEGRETO D’UFFICIO

I lavori del Consiglio di classe per le operazioni di scrutinio  ed esami sono coperti dal segreto d‘ufficio. La divulgazione di notizie attinenti alle delibere collegiali e a tutto ciò che le precede costituisce una grave violazione del codice deontologico e comporta, oltre all’intervento disciplinare dell’Amministrazione, le sanzioni previste dal C.C.

RESPONSABILITA’ NEGLI ADEMPIMENTI

Nella presente circolare sono formulate le disposizioni essenziali per lo svolgimento sereno e

responsabile della propria funzione. A tutti rivolgo un appello perché siano evitati errori e sviste

dovute a frettolosità o mancanza di adeguata conoscenza delle norme sia di legge che interne.

Allegati per tutti i docenti (copia cartacea consegnata al coordinatore di classe)
· griglia di sintesi sulle principali novità che regolano la valutazione

· circolari ministeriali  50 e 51 del 20 maggio

· protocollo per la gestione scrutini finali (deliberato dal collegio docenti in data 19 maggio 2009)

· modello relazione finale per ciascuna disciplina impartita

· modello relazione coordinata 

· griglia di valutazione per singolo alunno

· griglia di sintesi valutazione alunni della classe 

· modello certificazione competenze e scheda continuità (scuola infanzia e classi V)

Per le classi  III scuola secondaria

· calendario esami primo ciclo

· griglia competenza disciplinari

· quadro riassuntivo competenze disciplinare 

· modello certificazione competenze 

· modello diploma 

Il Dirigente Scolastico

Maria Pizzolanti
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