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ORGANIGRAMMA  Anno Scolastico   2010-2011 
	Ruoli/unità organizzative
	Descrizione

	Dirigente Scolastico:
Maria Pizzolanti
 
 
	Rappresenta l’Istituzione Scolastica , assicura la gestione unitaria  dell’Istituto  nella sua autonomia funzionale, promuove e sviluppa l’autonomia sul piano gestionale e didattico, gestisce le risorse umane, finanziarie e strumentali, assume le decisioni ed attua le scelte volte a promuovere e realizzare il POF sia sotto il profilo didattico pedagogico, sia sotto il profilo organizzativo e finanziario.
 

	Collaboratori del DIRS :
Antonina Giustina Marino
( con funzione vicaria e segretaria collegio docenti)
Vincenza Cusumano
 
	Individuati dal DIRS, sostituiscono  il DIRS in caso di breve assenza . 
Collaborano nel coordinamento didattico ed organizzativo dell’istituto. Gestiscono le emergenze e provvedono alla sostituzione dei docenti assenti per brevi periodi. Rappresentano il DIRS, in caso di assenza,  nei rapporti con genitori, alunni e soggetti esterni. 
Predispongono e gestiscono l’orario delle lezioni e il calendario delle attività.

	
	

	
	

	 32 Docenti
Giovanna Amato
Silvio Barbata
Maria Rita Barcia
Maria Giovanna Becchina
Massimo Campagna
Maria Cascio
Maria Concetta Cascio Ingurgio
Maria Antonella Castellano
Giovanna Ciravolo
Adriana Cuccia
Nicolò Cuccia
Vincenza Cusumano
Anna Gioacchina Di Martino 
Aurelia Durante 
Vincenza Gallina
Gina Incandela
Rosa Paola Livoti
Angela Lo Bue
Rosetta Lo Bue
Calogera Marchetta 
Santo Marcianti
Antonina Giustina Marino
Girolamo Mercadante
Maria Milazzo
Vincenza Reina
Maria Antonietta Russo
Valeria Russo
Filippo Scardino
Rosanna Tramontana
Giuseppe Urso
Pietro Vacante
Salvatore Vallone
	Realizzano  il processo di insegnamento e apprendimento sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti e dal Piano dell’Offerta Formativa, sia individualmente che collegialmente; possiedono competenze disciplinari, pedagogiche, metodologico-didattiche, organizzativo-relazionali.
 

	 Anna Gioacchina Di Martino  

Coordinatori  (con funzione di  segretario) di sezione e di  classe con delega a presiedere in caso di assenza del Dirigente Scolastico.
Amato- scuola infanzia
Barcia – cl I primaria 
Cusumano - cl II primaria 
Cascio - cl III primaria
Marcianti - cl IV primaria 

Lo Bue R.– Cl V primaria
  Cuccia- Classe I A scuola sec
 Marchetta- Classe I B scuola 
 Incandela- Classe II A scuola sec
 Mercadante- Classe II B scuola sec
 Tramontana- Classe III A scuola sec 
 Durante- Classe III B scuola sec
	Responsabile scuola infanzia
Tenuta del lavoro del consiglio di classe
Raccordo metodologico
Referente per le famiglie
Responsabile dei materiali affidati alla classe
Referente del DS per eventuali problemi
 Per la funzione di  segretario  il docente curerà la documentazione del lavoro degli alunni e dei docenti di classe, verbalizzerà tutte le riunioni effettuate durante l’anno

	Commissione orari 
 Cusumano\Castellano
Marino\Lo Bue A.

	Predisposizione degli orari dei docenti e delle classi, secondo i criteri stabiliti dal regolamento d’Istituto 
 

	Assistenti amministrativi:
Gioacchino  Liguori  (sostituisce il DSGA in caso di assenza)

Sarullo Vincenzo 
	Svolgono attività specifiche con autonomia operativa e responsabilità diretta.
Nelle istituzioni scolastiche ed educative dotate di magazzino può essere addetto, con responsabilità diretta, alla custodia, alla verifica, alla registrazione delle entrate e delle uscite del materiale e delle derrate in giacenza. Esegue attività lavorativa richiedente specifica preparazione professionale e capacità di esecuzione delle procedure anche con l’utilizzazione di strumenti di tipo informatico, pure per finalità di catalogazione. Ha competenza diretta della tenuta dell’archivio e del protocollo. 
 

	Responsabile Aula Informatica:
 Girolamo Mercadante
	Verifica le reali necessità didattiche e tecnologiche dei laboratori come da relazione/richieste dei sub-consegnatari. Elabora e vidima il piano annuale di acquisti del materiale di consumo ed inventariabile da proporre al Dirigente scolastico da un punto di vista tecnico. Elabora e vidima il bando di gara con annesso capitolato tecnico per l’acquisto di materiale, ricercando le ditte o società che posseggono i requisiti necessari, anche consultando l’albo fornitori dell’Istituto. Studia le offerte economicamente più vantaggiose, tenendo conto della qualità dei materiali impiegati e le caratteristiche tecniche. Predispone il piano comparativo delle offerte pervenute, ivi comprese le indagini necessarie alle richieste di servizi, ed elabora la relazione tecnica di accompagnamento.
Provvede alla elaborazione di richieste di servizio specifico per D.L. 626 e garantisce supporto propositivo e logistico in merito alle condizioni di sicurezza dell’edificio e delle attrezzature di intesa con il Responsabile della 626. Mantiene rapporti con la Provincia di Roma per provvedere alla manutenzione edile, elettrica, idraulica, termica ed antinfortunistica. Dà supporto all’attuazione della manutenzione straordinaria di impianti e macchinari di laboratorio, come stabilito dalle procedure vigenti. Dà supporto alla verifica del materiale obsoleto o non più utilizzabile per procedere alle operazioni di scarico anche su indicazione dei subconsegnatari dei laboratori. Partecipa alla commissione tecnica per il collaudo di impianti e di apparecchiature. Attiva le procedure utili alla funzionalità dei servizi erogati da Telecom, Enel, Gaia, etc….
 

	Responsabile sito WEB
Salvatore Vallone
	Gestione del sito WEB della scuola per il raggiungimento dei seguenti obiettivi
Rendere trasparente l’attività dell’istituzione scolastica
2. Rendere trasparente l’attività di gestione e di aggiornamento del sito
3. Diffondere contenuti culturali e didattici
4. Offrire servizi per gli studenti
5. Offrire servizi per i genitori
6. Offrire servizi per i docenti
7. Rendere accessibile il sito, apportando le modifiche indicate dalle linee guida del
W3C, ente che certifica l’accessibilità dei siti internet
8. Favorire pratiche collaborative tra le varie componenti della scuola e tra le agenzie
formative operanti nel territorio

	 Gestione Biblioteca-Archivio e Materiali didattici

Luigi Pensato
 
	Sistemazione e gestione della biblioteca scolastica e archivio

Provvede  alla sistemazione e alla  custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico contenuto nel laboratorio  e rispondono della conservazione del materiale. Gestiscono il registro inventario e propongono lo scarico del materiale obsoleto o inservibile. Provvede al  collaudo del materiale destinato al laboratorio di propria competenza. Prope l’acquisto di nuovo materiale in base alle esigenze didattiche.
 

	
	

	Referente Invalsi e dispersione scolastica-
Vincenza Gallina
G.O.S.P

Milazzo. Di Martino - Gallina
	Esegue tutte le operazioni funzionali all’espletamento delle prove Invalsi
Collabora con il DS per l’espletamento di tutte le operazioni funzionali alla Dispersione Scolastica (monitoraggio assenze, alunni in difficoltà mappatura..)
Gruppo di lavoro –supporto dispersione scolastica



	Collaboratori scolastici:
Angelo Gaetani Liseo
(primo piano plesso Aicella)
Carmela Lumia
(Scuola infanzia)
Gaspare  Marretta
(portineria-uffici- Direzione)
Giulia Ribaudo
(portineria Plesso Aicella)
Giuseppe Vaiana
(primo piano plesso Aicella)
	Eseguono , nell’ambito di specifiche istruzioni e con responsabilità connessa alla corretta esecuzione del proprio lavoro, attività caratterizzata da procedure ben definite che richiedono preparazione non specialistica. Sono  addetti ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche e durante la ricreazione, e del pubblico; , manutenzione  degli arredi; di vigilanza sugli alunni,  di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i docenti. Prestano ausilio materiale agli alunni in situazione dii handicap nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale anche con riferimento alle attività previste dall’art. 46. 
 

	Operatori Consorzio Ciclat
Daniela Compagno
Enza Maria Corrado
Angela Giannini
Caterina Guagliardo
Rita Miceli
Anna Maria Mortellaro
	Sono responsabili delle pulizie degli spazi interni ed esterni di tutti i plessi  dell’Istituzione Scolastica

	Funzioni Strumentali 
Rosetta Lo Bue: Coordinamento P.O.F ed Autoanalisi d’Istituto
 Salvatore Vallone: sito WEB
Girolamo Mercadante: supporto ai docenti area multimediale- Autoanalisi d’Istituto (per aspetti tecnici)
Dispersione Scolastica e Orientamento

Gallina Vincenza e Milazzo Maria

Attività extracurriculare e rapporti enti esterni

Durante Aurelia e Russo Valeria
 
	Contribuiscono  alla realizzazione delle finalità della scuola, coordinando azioni mirate a sostegno del Piano dell’Offerta Formativa.
 

	GLIS:
Dirigente Scolastico
Docenti di sostegno e curriculari delle classi di riferimento
Genitori
Referenti ASL Lercara Freddi:
Di Marco NPI
	 Compiti previsti dalla legge 104\92
Compiti:
-          analizza i dati del territorio;
-          promuove modalità di sperimentazione per il superamento delle difficoltà o carenze emerse;
-          promuove momenti pubblici di formazione, riflessione e confronto sulle tematiche dei soggetti diversamente abili;
-          propone criteri e indirizzi relativi all’ aggiornamento e alla formazione del personale;
-          promuove e favorisce il raccordo interistituzionale, studiando e definendo le modalità di comunicazione;
-          collabora alle iniziative educative e d’integrazione predisposte dal PEI (Piano Educativo Individualizzato).
A tal fine:
-          riceve dal Dirigente Scolastico la segnalazione dell’ iscrizione degli alunni diversamente abili;
-          verifica le condizioni di accessibilità agli edifici e alla comunicazione in ambito scolastico e la fruibilità delle strutture e strumentazioni didattiche;
-          recepisce le risposte degli organi competenti per predisporre gli strumenti per favorire la continuità educativa tra i diversi ordini e gradi di scuola;
-          rileva le necessità di tipo assistenziale (persona, trasporto, sussidi didattici) e propone al Dirigente Scolastico le richieste da avanzare all’ Ente Locale ed elabora proposte e ipotesi di migliore integrazione dei progetti per gli alunni diversamente abili;
-          controlla che i PEI vengano redatti e che siano consegnati individualmente alle famiglie interessate;
 

	Responsabile area integrazione alunni disabili:
Filippo Scardino
	Effettua una mappatura delle risorse umane  presenti in relazione alle tipologie di handicap;
rileva le difficoltà di integrazione degli alunni H
Predispone le riunioni con gli operatori esterni 
Offre consulenza ai docenti per la stesura delle programmazioni e per definizione del quadro evolutivo con le varie aree d’intervento e del Profilo dinamico funzionale, piano educativo personalizzato
Predispone materiale didattico specifico

	Consiglio di Istituto
(CdI):
Michelina Parrino (Pres)
  Rosa Parrino (vicePres)
Dirigente Scolastico
Personale ATA: Gioacchino Liguori

Docenti: Castellano – Di Martino- Lo Bue R.- Mercadante- Milazzo- 

Genitori: Cuccia Carmela-Mulè –Spallino - Vaiana
 
	Adotta il POF e il Programma annuale; adotta il regolamento interno e la carta dei servizi; definisce il calendario scolastico, l’uso delle attrezzature scolastiche; stabilisce i criteri per la programmazione ed attuazione delle attività parascolastiche, stabilisce i criteri per la formazione delle classi; verifica le disponibilità finanziarie dell’Istituto, lo stato di attuazione del Programma, apporta le variazioni che si rendono necessarie
 

	segretaria  consiglio Istituto: insegnante Rosetta Lo Bue
	Verbalizzazione delle riunioni del consiglio d’Istituto

	Giunta Esecutiva
(GE):
Dirigente Scolastico
DSGA 
Di Martino

Mulè Giuseppina

Spallino Francesca

Liguori Gioacchino


	Predispone la relazione con cui proporre al CdI il Programma annuale e il conto consuntivo, preparare i lavori del CdI 
 

	Consiglio di  sezione, interclasse e di classe
(CdC)
	Realizza il coordinamento didattico e valuta l’andamento didattico e disciplinare degli studenti
 

	Collegio dei docenti
(CdD)
	Progetta e delibera il Piano dell’Offerta Formativa, delibera la suddivisione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri, individua  compiti e nomina le FS, valuta periodicamente l’andamento complessivo dell’azione didattica, propone opportune misure per il miglioramento, provvede all’adozione dei libri di testo, promuove attività di aggiornamento e formazione dei docenti, elegge i membri del comitato di valutazione, programma iniziative di sostegno per gli alunni portatori di handicap e promuove le iniziative per l’inserimento e l’integrazione degli alunni stranieri , delibera iniziative in merito all’educazione alla salute e alla prevenzione delle tossicodipendenze.
 

	Comitato di valutazione dei docenti :
Calogera Marchetta
 Vincenza Gallina
 Giovanna Amato(suppl.)
 
	 Composto da 2 docenti titolari e 1 docente supplente, esprime il parere per la conferma in ruolo del personale neo assunto sulla base della relazione sulle esperienze e sulle attività svolte,  presentata dai docenti stessi.
Esprime la valutazione del servizio dei docenti che ne facciano domanda.
 

	Commissioni/ Gruppi di lavoro:
gruppo accoglienza -continuità e orientamento 
Giovanna Amato
Maria Milazzo (coordinatrice)
Rosetta Lo Bue
	Progettano attività relative all’ambito assegnato; predispongono gli strumenti e i materiali necessari per l’attuazione.
 

	Organo di Garanzia


	

	Rappresentanza Sindacale Unitaria (RSU)
 Rosetta Lo Bue
Anna Di Martino
Salvatore Vallone 
	Organismo  sindacale di 3  persone della scuola elette da tutto il personale (docenti e ATA) iscritti e non iscritti ad un sindacato. Soggetto della contrattazione di Istituto con i rappresentanti sindacali provinciali ,sottoscrive il contratto di Istituto che stabilisce, tra l’altro, i criteri con cui i lavoratori della scuola verranno utilizzati dal DIRS per realizzare tutte le attività previste dal POF.
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